Zafgcznik do Zarzadzenia Dyrektora
Gminnego Ztobka ,,Mate Zidtka”
Nr 6/GZ/2025 z dn. 21 lutego 2025r.

REGULAMIN Rekrutacji dzieci do Gminnego Zlobka ,,Male Ziétka”
¥

Podstawa prawna:

1.

2.

3.

4.

1.

2.

Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz.U.z 2024r.
poz. 338 ze zm.),

Uchwata Nr V1/30/2024 Rady Gminy Fajstawice z dnia 26 lipca 2024r. w sprawie
utworzenia Gminnego Ztobka w Boniewie i nadania mu statutu,

Uchwata nr X/48/2024 Rady Gminy Fajstawice z dnia 15 listopada 2024r. zmieniajaca
uchwate w sprawie utworzenia Gminnego Ztobka w Boniewie i nadania mu statutu,
Statut Gminnego Ztobka ,,Mate Ziotka”.

Postanowienia ogolne

§1
Niniejszy Regulamin okresla tryb rekrutacji dzieci do Gminnego Ztobka ,,Male Ziotka”,

zwanego dalej ,,Ztobkiem”.

Nabor do Ztobka prowadzony jest zgodnie z nastgpujacym harmonogramem:

a) sktadanie przez rodzicow/opickunéw prawnych deklaracji o woli kontynuowania opieki

nad dzieckiem przez Ztobek;

b) okreslenie liczby miejsc organizacyjnych w Ztobku;

¢) ogloszenie o rekrutacji dzieci do Ztobka;

d) przyjmowanie kart zgloszen od rodzicow/opiekundéw prawnych;

e) weryfikacja kart zgloszen przez Komisj¢ Rekrutacyjna;

) podanie do wiadomosci rodzicéw/opiekunéw prawnych wynikoéw rekrutacji dzieci

do Ztobka;

g) potwierdzenie przez rodzica/opiekuna prawnego kandydata woli przyj¢cia w postaci

3.

o1~

pisemnego o$wiadczenia.

Przyje¢ do Ztobka dokonuje si¢ na podstawie ztozonych podczas rekrutacji dokumentow
1 o$wiadczen. Szczegdtowe informacje oraz termin przebiegu rekrutacji na dany rok
szkolny podaje do publicznej wiadomosci Dyrektor Ztobka.

Zasady dokonywania naboru dzieci do Zlobka

§2

. Do Ztobka przyjmuje si¢ dzieci na podstawie ,,Karty zgtoszenia dziecka do Ztobka”

rodzicow/opiekundéw prawnych lub innych osob, ktérym sad powierzyt sprawowanie opieki
nad dzieckiem, ztozonego w formie pisemnej w sekretariacie Ztobka Gminnego. ,,Karta
zgloszenia dziecka do Ztobka” dostepna jest na stronie internetowej Ztobka lub
bezposrednio w sekretariacie Ztobka.

. Wraz z wnioskiem rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sg dotaczy¢ wszystkie

dokumenty okreslone jako zataczniki do wniosku, w celach zwigzanych z rekrutacja
dziecka do Ztobka.

. Podstawowa rekrutacja dzieci do Ztobka odbywa sie raz W roku w terminie wyznaczonym

przez Dyrektora Ztobka..

. Zapisy do Ztobka prowadzone s3 przez caty rok.
. Przyjecia dzieci odbywaja si¢ w miare posiadanych wolnych miejsc. Informacje o liczbie

wolnych miejsc na dany rok szkolny ze wskazaniem wieku dzieci, ktore moga by¢ przyjete
do Ztobka, z uwzglednieniem ograniczen wynikajacych z biezacych warunkow



technicznych i organizacyjnych Ztobka i wynikajacych z nich mozliwosci zapewnienia
odpowiednich warunkow bytowych dzieci, podaje do publicznej wiadomosci Dyrektor
Ztobka.

6. Wiek dziecka objetego opieka w Ztobku okresla Statut Gminnego Ztobka , Mate Ziotka”.

7. Ze $wiadczen Ztobka moga korzystaé dzieci, ktore:

a) ukonczyty 1 rok zycia do ukonczenia roku szkolnego, w ktérym dziecko ukonczy
3 rok zycia,

b) zamieszkujg na terenie gminy Fajstawice.

8. Dzieci z innych gmin mogg korzysta¢ ze $wiadczen Ztobka w przypadku, gdy
po przeprowadzonym postepowaniu rekrutacyjnym placéwka nadal dysponuje wolnymi
miejscami.

9. Godziny pobytu dziecka w Ztobku zadeklarowane w karcie zgtoszenia sa wigzace przy
podpisywaniu umowy.

10. Weryfikacji kart zgtoszen dokonuje Komisja Rekrutacyjna.

11. Wyniki rekrutacji podane zostang do wiadomosci zainteresowanych przez wiadomos¢

e-mail lub telefonicznie.

12. Po ogloszeniu wynikow rekrutacji rodzic/opiekun prawny dziecka zobowigzany jest
do podpisania woli przyjecia dziecka do Ztobka oraz umowy w sprawie $wiadczenia ustug
przez Gminny Ztobek na dany rok szkolny w wyznaczonym terminie. Odmowa zawarcia
przedmiotowej umowy réwnoznaCzna jest z rezygnacja z ustug Ztobka.

Warunki przyjmowania dzieci
§3

1. W przypadku, gdy liczba kandydatoéw, spetniajacych kryteria okreslone w § 2 ust. 6-7,
przekracza liczbe miejsc w Ztobku, pierwszenstwo przyjecia beda miaty dzieci:

a) z rodziny wielodzietnej (3 1 wigcej dzieci),

b) niepetnosprawne, ktérym Ztobek moze zapewni¢ prawidlowe warunki do opieki, rozwoju
1 bezpieczenstwa,

a nastepnie takze dzieci:

¢) ktorych oboje rodzice/opiekunowie prawni pracujg lub pobieraja nauke w szkole
lub w szkole wyzszej w trybie dziennym lub prowadza gospodarstwo rolne lub
pozarolniczg dziatalno$¢ gospodarcza,

d) dziecko matki lub ojca, wobec ktorego orzeczono znaczny lub umiarkowany stopien
niepelnosprawnosci, badz catkowita niezdolno$¢ do pracy,

e) dziecko wychowywane tylko przez jednego z rodzicow,

f) dziecko umieszczone w rodzinie zastepczej (piecza zastgpcza),

g) dziecko, ktorego rodzenstwo korzysta z ushug Ztobka.

2. Kryteria, o ktorych mowa w pkt. 1 nie sa rownowazne. Za kryterium ,,a-b” przyznawanych
jest 5 pkt., za kryterium ,,c”’ przyznawane sg 4 pkt., za kryteria ,,d-e” 3 pkt., za kryterium
{7 -2 pkt. i za kryterium ,,g” przyznawany jest 1 pkt.

§ 4
1. Podstawe przyjecia dziecka do Ztobka stanowi umowa zawarta pomiedzy Ztobkiem,
a rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka.

§5
1. Dzieci uczeszczajace juz do Ztobka nie podlegaja w kolejnym roku rekrutacji,
rodzice/opiekunowie prawni tych dzieci sktadaja deklaracjg o woli kontynuacji opieki nad
dzieckiem przez Ztobek.



§6

1. W przypadku uzyskania jednakowej liczby punktéw o przyjeciu dziecka do Ztobka bedzie
decydowac data i godzina ztozenia dokumentow rekrutacyjnych.
2. Dzieci, ktére nie zostaly przyjete do Ztobka z powodu braku miejsc wpisywane sa na liste
rezerwowa. Lista ta jest aktualizowana w miar¢ naptywu kart zgltoszen w trakcie roku.
3. Dyrektor Ztobka informuje rodzicow/opiekunéw prawnych o pozycji dziecka na liscie
rezerwowe;j.

Kryteria naboru dzieci do Zlobka

§7

Kryteria obligatoryjne:

L.p. Kryteria wymagane Dokumenty potwierdzajace Punkty

1. | Zamieszkanie dziecka wraz Zalacznik nr 2:0$wiadczenie

z rodzicem/opiekunem prawnym na potwierdzajace miejsce -
terenie gminy Fajstawice zamieszkania.

2. | Dziecko w momencie rozpoczecia

uczeszczania do Ztobka spetnia -
kryterium wiekowe okreslone
w Statucie

Kryteria szczegolowe:

1. | Dziecko z rodziny wielodzietnej Zatacznik nr 3: o§wiadczenie 5 pkt
rodzica/opiekuna prawnego
potwierdzajace
wielodzietnos¢

2. | Niepelosprawno$¢ dziecka Zatacznik nr 10: oswiadczenie 5 pkt
0 posiadaniu orzeczenia
0 niepelnosprawnosci dziecka

3. | Dziecko rodzicow pracujacych lub Zatgczniki nr 4/5/6: 4 pkt

uczacych sie zaswiadczenie
z zakladow pracy
o zatrudnieniu/zaswiadczenie
z uczelni lub szkoty o nauce
w systemie dziennym/
oswiadczenie o prowadzeniu
dziatalnosci gospodarczej
ze wskazanym nr NIP
I REGON/oswiadczenie
0 prowadzeniu gospodarstwa
rolnego

4. | Dziecko rodzica niepetnosprawnego Zatacznik nr 10: oswiadczenie 3 pkt
0 posiadaniu orzeczenia
o niepelnosprawnosci
rodzica/opiekuna prawnego

5. | Dziecko wychowywane przez jednego | Zatacznik nr 7: o§wiadczenie 3 pkt

rodzica/opiekuna prawnego

0 samotnym wychowywaniu
dziecka/prawomocny wyrok
sadu rodzinnego orzekajacego
rozwod lub
separacj¢/orzeczenie o wladzy
rodzicielskiej lub akt zgonu




rodzica/opiekuna
6. | Dziecko umieszczone w rodzinie Zalgcznik: orzeczenie sadu 2 pkt
zastgpczej 0 umieszczeniu dziecka
W pieczy zastgpczej
7. | Dziecko, ktorego rodzenstwo korzysta | Zatgcznik nr 8: oswiadczenie 1 pkt
z ushug Ztobka rodzica/opiekuna prawnego

W przypadku pozostania wolnych miejsc w Zlobku, moga by¢ przyjete dzieci
rodzicow/opiekunéw prawnych, ktorzy nie maja miejsca zamieszkania na terenie gminy
Fajstawice — oSwiadczenie dolaczone do wniosku (zal. nr 2).

§8

1. Na potrzeby rekrutacji przyjmuje si¢ definicje:

a) Wielodzietno$¢ rodziny — oznacza to rodzing wychowujaca troje i wigcej dzieci,

b) Samotne wychowanie— oznacza to wychowanie dziecka przez panneg, kawalera, wdowe,
wdowca, osobe pozostajaca w separacji orzeczonej prawomocnym wyrokiem sadu, osobe
rozwiedziona, chyba, ze osoba taka wychowuje wspoélnie co najmniej jedno dziecko z jego
rodzicem,

c¢) Niepetnosprawnos¢ — niepetnosprawnos¢ potwierdzona orzeczeniem o niepetnosprawnosci
lub o stopniu niepelnosprawnosci lub orzeczeniem rownowaznym w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu
0sob niepetnosprawnych (Dz.U.2024.44).

§9
1. Rodzic/opiekun prawny zobowigzany jest do zlozenia dokumentdéw niezbednych do
potwierdzenia w.w. kryteriow.
2. Dokumenty sktadane przez rodzicéw/opiekunéw prawnych do Ztobka:
« Karta zgloszenia dziecka do Ztobka ztozona w sekretariacie Ztobka (zal. nr 1);
« O$wiadczenie o miejscu zamieszkania rodzicow/opiekunéw kandydata do Ztobka(zal. nr 2);
» Oswiadczenie 0 wielodzietnosci (zal. nr 3);
 Zaswiadczenie od pracodawcy o zatrudnieniu (zal. nr 4);
* lub Oswiadczenie o prowadzeniu gospodarstwa rolnego/dziatalnosci gospod. (zal. nr 5);
* lub Zaswiadczenie ze szkoty/uczelni potwierdzajace nauke w trybie dziennym (zal. nr 6);
+ O$wiadczenie o samotnym wychowaniu kandydata do Ztobka (zal. nr 7);
« O$wiadczenie o uczeszczaniu do Ztobka rodzenstwa kandydata w roku szkolnym(zal. nr 8);
» O$wiadczenie potwierdzajace stan zdrowia dziecka — kandydata do Ztobka (zal. nr 9);
* Oswiadczenie o posiadaniu orzeczenia o niepelnosprawnosci dziecka/rodzica (zal. nr 10).

3. Dokumenty, o ktorych mowa w pkt. 1 przyjmowane sg tylko w oryginale i rozpatrywane
beda jedynie kompletne, prawidlowo uzupetnione 1 podpisane dokumenty rekrutacyjne,
ztozone bezposrednio w sekretariacie Ztobka.

4. Dyrektor Ztobka moze z3adaé od rodzicow/opiekundow dokumentéw potwierdzajacych
okolicznoéci zawarte w oéwiadczeniach. Dyrektor Ztobka wskazuje termin dostarczenia
zadanych potwierdzen.

5. Dyrektor Ztobka w celu potwierdzenia okoliczno$ci zawartych w o§wiadczeniach moze
zwroci¢ si¢ do Urzedu Gminy Fajstawice o potwierdzenie tych okoliczno$ci przez
instytucje posiadajace te informacje.

6. Odmowa przedtozenia dokumentéw, o ktorych przedlozenie zwrocit sie Dyrektor Ztobka,
jest rownoznaczna z rezygnacja z udzialu w rekrutacji, natomiast odmowa lub
niedostarczenie innych dokumentoéw pozbawia mozliwosci korzystania z pierwszenstwa




przyjecia okre§lonego w kryteriach naboru.

Harmonogram postepowania rekrutacyjnego

§10
1. Przebieg rekrutacji odbywa si¢ zgodnie z ponizszym harmonogramem:
L.p. Data Tres¢ postepowania
postepowania rekrutacyjnego
rekrutacyjnego
1. do 7.03.2025r. Sktadanie przez rodzicéw/opiekunow prawnych deklaracji

o woli kontynuowania opieki nad dzieckiem przez Ztobek.

N

10.03.2025r. Ogloszenie rekrutacji dzieci do placowki.

3. 11.03 - Sktadanie wnioskow o przyjecie dziecka do Ztobka wraz
24.03.2025r. z kompletem wymaganych dokumentéw branych pod uwage
w postepowaniu rekrutacyjnym.

4. 25.03 — Przeprowadzenie postepowania rekrutacyjnego, weryfikacja

28.03.2025r. wnioskow 1 dokumentow przez Komisje Rekrutacyjng.

5. 31.03.2025r. Podanie do wiadomosci rodzicoéw/opiekunéw prawnych
informacji o zakwalifikowaniu lub niezakwalifikowaniu
kandydata.

6. 01.04 — Potwierdzenie przez rodzica kandydata woli przyjecia w postaci

08.04.2025r. pisemnego o$wiadczenia.

7. 09.04.2025r. Podanie do wiadomosci rodzicow/opiekundéw prawnych
informacji o przyjeciu lub nieprzyjeciu kandydata.

8. caty rok Rekrutacja uzupetniajaca.

9. caty rok Podanie do wiadomosci rodzicow/opiekundéw prawnych

wynikoéw rekrutacji uzupetniajace;.

§11

. Jezeli w trakcie roku zwalnia si¢ miejsce, Dyrektor Ztobka zawiadamia kolejng osobg
z listy oczekujacych o mozliwosci przyjecia dziecka, uzgadnia doktadny termin i warunki

przyjecia.

. W przypadku, gdy osoba informowana o gotowosci Ztobka do przyjecia dziecka odmawia
oddania dziecka lub chce przesuna¢ przyjecie na termin pozniejszy, zawiadamiana jest
kolejna osoba z listy oczekujace;.

. W przypadku zgloszonej przez rodzicoéw nieobecnosci dziecka w Ztobku, trwajacej
powyzej 30 dni, Dyrektor Ztobka moze przyja¢ na miejsce tego dziecka na czas jego
nieobecnosci inne dziecko, na podstawie umowy z jego rodzicami.

. W przypadku okreslonym w pkt.3, umowa zawierana jest z rodzicami wg kolejnosci
na liscie oczekujacych, ktérzy wyraza zgode na przyjecie dziecka do Ztobka.

§12

. Z rodzicami/opiekunami prawnymi dzieci przyjetych do Ztobka zawiera sie umowe
w sprawie korzystania z ustug Ztobka.

. Niepodpisanie umowy przez rodzicow/opickunow prawnych dziecka w wyznaczonym
terminie jest rownoznaczne z rezygnacja z uczeszczania dziecka do Ztobka, skresleniem
go z listy przyjetych i przyjeciem kolejnego dziecka z listy oczekujacych na miejsce
w Ztobku .




§13

1. Postepowanie rekrutacyjne przeprowadza Komisja Rekrutacyjna .

2. Komisje Rekrutacyjng powotuje Dyrektor Gminnego Ztobka ,,Mate Ziotka”. Komisja

sktada sie z co najmniej 3 0s6b. Przewodniczacego Komisji ustala Dyrektor Ztobka.

3. Do zadan Komisji Rekrutacyjnej nalezy przede wszystkim:

a) ustalanie wynikoéw postepowania rekrutacyjnego;

b) podanie do informacji rodzicow/opiekundéw prawnych informacji o przyj¢ciu badz
nie przyjeciu dziecka do ztobka;

¢) sporzadzanie uzasadnienia odmowy przyjecia kandydata;

d) sporzadzanie protokoldw z postgpowania rekrutacyjnego.

4. 7 kazdej rekrutacji sporzadzany jest protokot, do ktorego zatacza sig:

a) liste dzieci przyjetych do Ztobka;

b) liste dzieci nieprzyjetych do Ztobka (lista rezerwowa).

5. Dyrektorowi Ztobka przystuguje prawo do skreslenia dziecka z listy zapisanych
w przypadku:

a) nie zgloszenia si¢ dziecka do Ztobka w terminie 14 dni od wyznaczonej daty przyjecia

dziecka do Ztobka i nieusprawiedliwienia przyczyn nieobecnosci,

b) nie uczeszczania dziecka do Ztobka przez okres co najmniej jednego miesigca, bez podania

przyczyny,

¢) zalegania z optatg za pobyt i wyzywienie dziecka w Ztobku, za okres co najmniej 30 dni,

d) podania nieprawdziwych informacji we wniosku ztozonym w post¢powaniu

rekrutacyjnym,

e) gdy rodzice/opiekunowie prawni nie przestrzegajg postanowien statutu, regulaminow

i procedur obowiazujacych w Ztobku,

f) zatajenia przy wypetnianiu wniosku o przyjecie do Ztobka lub w trakcie pobytu dziecka
w Ztobku informacji o stanie zdrowia dziecka, ktory uniemozliwia przebywanie dziecka
w Ztobku lub powoduje, ze jego pobyt w Ztobku moze zagrazaé jego bezpieczenstwu,

g) oraz w innych szczegolnych przypadkach.

6. Skreslenie dziecka z listy dzieci przyjetych do Ztobka nie zwalnia rodzicéw/opiekundow

prawnych z obowigzku uregulowania zalegtych optat.

Procedura odwolawcza
§ 14

1. Odwotania od decyzji Komisji Rekrutacyjnej rozpatruje Dyrektor Ztobka.

2. W terminie 7 dni od poinformowania zainteresowanych o zakwalifikowaniu, badz
niezakwalifikowaniuiu dziecka do Ztobka, rodzic/opiekun prawny dziecka, moze wystapié
do Komisji Rekrutacyjnej z pisemnym wnioskiem o sporzadzenie uzasadnienia odmowy
przyjecia dziecka do Ztobka.

4. Uzasadnienie sporzadza Komisja Rekrutacyjna w terminie 5 dni od dnia wystgpienia
z wnioskiem o uzasadnienie.

5. Rodzic/opiekun prawny moze wnie$¢ do Dyrektora Ztobka odwotanie od rozstrzygnigcia
Komisji Rekrutacyjnej w terminie 7 dni od daty otrzymania uzasadnienia. Dyrektor
rozpatruje odwotanie od rozstrzygniecia Komisji Rekrutacyjnej w terminie 7 dni od daty
otrzymania odwotania.



[EY

Ochrona danych osobowych zgromadzonych dla postepowania rekrutacyjnego
§15

. Administratorem danych zgromadzonych dla potrzeb postgpowania rekrutacyjnego

jest Gminny Ztobek ,,Mate Ziotka”, Boniewo 43, 21-060 Fajstawice,
e-mail: zlobek@fajslawice.eu, tel.:(81)5853014. W jego imieniu zadania Administratora
wypeltnia Dyrektor.

. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moga si¢ Panstwo

kontaktowac¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych
za posrednictwem adresu email: inspektor@cbi24.pl lub pisemnie na adres Administratora.

. Wykaz danych, ktore beda pozyskiwane w procesie rekrutacji wskazuje art. 3a Ustawy

z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz.U.2024 poz.338).

. Podanie danych zawartych we wniosku rekrutacyjnym jest obowigzkiem ustawowym.

Podanie danych w dokumentujacych spetnienia kryterium przyjecia jest dobrowolne, ale
staje si¢ obowigzkiem jesli rodzic/opiekun prawny chce uzyskaé punkty za okre$lone
kryterium rekrutacyjne.

Postanowienia koncowe
§16

. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
. Regulamin zostanie podany do wiadomosci rodzicoOw poprzez umieszczenie na stronie

Internetowej Ztobka oraz na tablicy ogltoszen w budynku Ztobka.

Paulina Greczkowska
Dyrektor Gminnego Ztobka
,,Mate Ziotka”

(data i podpis Dyrektora)
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